BESZAMOLO
az Alapi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi tevékenységérél

A ,Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol” szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 85-86. §-ai
alapjan Alap, Alsoszentivin és Sarszentdgota Kozségek Onkormanyzatainak Képviseld-
testiiletei 2013. februar 1. nappal létrehoztak az Alapi Kézos Onkormanyzati Hivatalt Alapi
székhellyel és Alsoszentivanon, valamint Sarszentagotan allandéan miikodo kirendeltséggel.

Az Alapi Ko6zos Onkorményzati Hivatal jogelddjei az Alap-Alsoszentivan Kozségek
Korjegyzésége, valamint Sarszentagota Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala voltak.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal az 5nkormanyzatok miikodésével, valamint a hatosagi tigyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasat biztositja.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal kozszolgélati tisztvisel6inek tekintetében a munkaltatoi
jogokat a jegyz6 gyakorolja. A jegyz8 vonatkozdséban — a kinevezést és a felmentést kivéve —
a munkaltatoi jogokat Alap Kozség Onkormanyzatdnak Polgarmestere gyakorolja.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal hatésagi feladatait szakmailag a jegyz6 irnyitja, szervezi és
ellendrzi.

A harom Képvisel6-testiilet — a hatdsagi feladatok ellatasara — az Alapi K6zos Onkormanyzati
Hivatal kozszolgalati tisztviseldinek 1étszamat 13 foben éllapitotta meg.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal eltérd idépontokban tart {igyfélfogadast, melyrdl az tigyfelek
minden hivatalban tdjékoztatast kapnak.

I. A Képviselo-testiilet miikodését segité feladatok

A Koz6s Onkormdanyzati Hivatal — az SZMSZ-ének megfeleléen — kozremiikodik a
Képviselo-testiilet iiléseinek el6készitésében, a testiileti iilések el6terjesztéseinek
kidolgozasaban, a testiilet rendelkezéseinek végrehajtasiban; biztositja a testiilet
miikodésének targyi, technikai feltételeit, ellitja az ezzel kapcsolatos iigyviteli,
adminisztracios teendéket.

A testiileti tilések eldkészitésével kapcsolatos munka sokrétii.

Ennek keretében torténik a testiileti iilések targyi feltételeinek megteremtése (tanacsterem
megfeleld allapota, berendezések stb.), valamint a képviseldk elé terjesztett irasos, elektronikus
¢s szobeli eléterjesztések érdemi kidolgozasa, adminisztrativ megjelenitése, sokszorositasa.
Megtorténik a hatdrozati javaslatok térvényességi szempontboél valo feliilvizsgalata, esetleges
korrigalasa. Az onkorményzati rendeletek elokészitése soran elkésziil a rendelettervezet,
megtorténik annak egyeztetése, véleményeztetése a jogosult szervezetekkel, a tervezethez
szinte minden alkalommal eldterjesztés, el6zetes hatastanulmany és indoklas késziil.
Megfeleld, naprakész nyilvantartast vezetiink a testiilet hatarozatairél és rendeleteir6l,
megtorténik a hatarozatokban foglalt intézkedések végrehajtasa, a rendeletek kihirdetése.

A hivatal részt vesz a kozmeghallgatasok eldkészitésében, szervezésében.



Szdmszerii adatok a Képviseld-testiiletek dltal hozott dontésekrdl 2019. év (november 30-ig)

 Onkormanyzati dontés 2019 évben

KéleselmtestuIm hatarozat” -
Osszesen: .

Ebbdl:
Nyilvénos iilésen hozott
hatarozat 109
Zart tilésen hozott hatarozat 30
Képviselo-testiilet altal
alkotott rendelet 6sszesen: 11
Ebbdl:
Eredeti rendelet 9
Mobdosito rendelet 3
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Nyilvanos iilésen hozott
hatarozat 112
Zart lilésen hozott hatarozat 9
Képviselé-testiilet altal
alkotott rendelet 6sszesen: 8
Ebbodl:
Eredeti rendelet 5
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‘ Kepvnselo—testnletn hatérozat

Osszesen:
Ebbdl:
Nyilvanos iilésen hozott
hatarozat 118
Zart tilésen hozott hatarozat 12
Képviselo-testiilet dltal
alkotott rendelet 6sszesen: 9
Ebbdl:
Eredeti rendelet 6
Moddositd rendelet 3

A Képviseld-testiilet tilésérdl készitett jegyzOkonyvek megkiildése a Kormanyhivatal részére
szintén e feladatkor részét alkotja.



I1. Hatosagi feladatok

A Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal feladatainak tbbsége hat6sagi tevékenység. A hatdsagi
munkat anyagi €s eljarasi jogi normak szabalyozzéak, melyek rendelkezéseit be kell tartani,
illetdleg az tigyfelekkel ezt tudatositani.

Munkénkat igyeksziink humaénusan, biirokratizmustél mentesen végezni. Alapvetd
kotelezettséglinknek mindenekeldtt a torvényesség €és demokratizmus érvényre juttatasat,
biztositasat tartjuk. Cél kell, hogy legyen, hogy a hivatalhoz fordulé allampolgérok tigyes-bajos
dolgai a legegyszeriibben és a leggyorsabban keriiljenek elintézésre. Mindezek mellett
feladatunk az allampolgari fegyelem megszilarditasanak eldsegitése is.

Az ligyintézési forgalom a K6z6s Onkorményzati Hivatalban az iktatott iigyiratok alapjan az
alabbiak szerint alakult:

Telepiilés Evszim Fészamon iktatott Alszamon iktatott

: iigyiratok szama iigyiratok szama
Alap 2019. 1014 1686
Alsészentivin 2019. 416 1048
Sarszentagota 2019, 1255 1801

Valtozott az iktatas rendje, az alkalmazott irattéri jelek, melynek megfeleléen elkészitetésre
keriilt a K6zos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozo Iratkezelési Szabalyzat, melyet mind a
Levéltar, mind a Korményhivatal jovahagyott.

A hatdsagi tigyek altalaban hatarozattal zarulnak, melynek szama 2019. évben 6sszesitve (Alap
465 db, Alsdészentivan 305 db, Sarszentagota 865 db) 1635 db volt.

A hatosagi tigyekben végzések is keletkeznek, melyek az tigyek elintézési folyamatanak egyéb
dontései. A végzések szama 2019. évben Osszesitve (Alap 22 db, Alsoszentivan 4 db,
Sarszentagota 12 db) 38 db volt.

Az elintézett tigyek szamat a fenti adatok nem tiikrézik hiien, mert szamtalan esetben
tevékenységiinknek nem marad irdsos nyoma. Munkankhoz az is hozza tartozik, hogy
nagyon sok esetben adunk felvildgositast, segitiink beadvanyok elkészitésében, kit6ltiink
nyomtatvanyokat.

Mindezeken tul szamos nyilvantartast vezetiink, kezeliink.

Munkank jelent6s részét képezi a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tevékenység a tervezéstol
kezdve, a lebonyolitison at és zaré beszamolé készitéséig. A 2019. évben minden
Oonkormanyzatnal folyt kozfoglalkoztatas, a projektek szama Osszesen (Alap 4 db,
Alsoészentivan 3 db, Sarszentagota 4 db) 11 db volt. A foglalkoztatottak szama éves szinten
eléri a 50 f6t (Alap 13 6, Alsoszentivan 15 6, Sarszentagota 22 6). A kozfoglalkoztatassal
kapcsolatos munkaval minden koézszolgalati tisztviseld foglalkozik, a munkafolyamatok
osztottak.

A Kozos Onkorményzati Hivatal székhelyén, valamint a két kirendeltségen is dolgoznak
hasonl6 munkakorben iigyintézok az tigyfelek minél gyorsabb, kozelibb kiszolgéalasa
érdekében. A kovetkezokben ismertetni kivanom a koztisztvisel6k altal végzett feladatok fobb
mutatdit, jellemzoit.



Adéiigyi iigyintézok

Az adotigyi ligyintézok feladata a gépjarmiiadonak, az ipartizési adonak és a maganszemély
kommunélis addjanak a kivetésével, konyvelésével és behajtasaval kapcsolatok feladatok
ellatasa.

Az alapi adotigyi ligyintézé kapcsolt munkakérében a hazipénztar kezelésével, az ado-és
értékbizonyitvanyok kiadasaval, az ingatlan vagyon Kkataszter vezetésével, temetd
nyilvéantartassal, valamint a targyi eszk6z nyilvantartasaval kapcsolatos teenddket is ellatja.

Az  alsészentivani addligyi {igyintéz6 kapcsolt munkakdrében ellatja  ado-és
értékbizonyitvanyok kiaddséval, a hagyatéki ligyintézéssel, az iktatassal, az iizletekkel, a
telepengedéllyel és a termo6foldekkel kapcsolatos bérleti és adas-vételi szerzddésekkel
kapcsolatos tigyeket, valamint 2019. november 30-ig ellatta a hazipénztir kezelésével
kapcsolatos feladatokat.

2019. jalius 1-t6l ellatja a konyveléssel kapcsolatos feladatokat is.

A pénziigyi ligyintéz6 munkaviszonya 2019. méjus 9. napjan megsziint, tippénze és felmentési
ideje alatt ellatta és jelenleg is ellatja a KIRA bérszamfejtd rendszerben torténd rogzitéseket, a
kozfoglalkoztatottak alkalmazasaval, a tavollétek rogzitésével, a kozmunka programokkal
kapcsolatos  szerzédéskotésekkel, elszamolasokkal, a nyari didkmunkaval kapcsolatos
teenddket.

A sarszentagotai adotigyi ligyintéz6 kapcsolt munkakorében a gyermekvédelmi hatdsagi
feladatokkal, az ado-és értékbizonyitvanyok kiadasaval, a hazipénztar kezelésével, és az
iktatassal kapcsolatos teenddket is ellatja.

A 2017. janudr 1. naptol az un. ASP adézasi szakrendszerrel dolgozunk. Harom év tapasztalata
alapjan elmondhatd, hogy a kollégéak nagyon jol kezelik az uj rendszert, a kezdeti rendszerhibak
folyamatosan javitdsra keriiltek, de rendszeresen munkaid6én tal is dolgoznak, hogy a
hataridéket be tudjak tartani.

Adoénem Adézék szama 2019.
Alap | Alsészentivin Sdrszentigota
Kommunilis ado --- 309 373
Gépjarmiado 747 195 495
Ipariizési ado 275 196 149

Az adészamldkon adonemenként kiilon kell vezetni a bevételt, az adépotlékot, a birsagot
és végrehajtasi koltséget, valamint az egyéb beszedési szimlin a Kkiilsé szervek altal
behajtasra, illetve végrehajtisra kimutatott tartozasokat, illetve azok teljesitéseit.

Az Onkorményzat addbeszedési szamlair6l, potlék- és birsig beszedési szamlarol a
koltségvetési elszamolasi szamla javara tortén6 utaldasokat az allamhaztartdss mikodési
rendjérdl sz616 kormanyrendeletben elirt médon és idépontban kell teljesiteni.

A gépjarmiliadé bevételek megosztasanak figyelemmel kisérése érdekében havonta a MAK
részére elektronikus uton meg kell killdeni a szamlaegyenleg értesitot, a bevételekrdl és
teljesitett utalasokrol sz0l6 adatszolgaltatast.



Zarasok negyedévente torténnek a Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatosag
Adobosztalya altal kiildott segédletek alapjan. Az elkésziilt zardsi OsszesitOket is a MAK
Addosztalyahoz kiildjiik tovabb.

Pénzkezelési Szabélyzat rogziti a hazipénztar kezelésének altalanos el6irdsain tdl a be- és
kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezéseket, bizonylatolast, nyomtatvanyok kezelését, a pénz
megovasat.

A gazdasagi kapcsolatokban — melyet talan a megnovekvo kozfoglalkoztatassal kapcesolatos
beszerzések is indokolnak — a készpénzzel torténd kotelezettségteljesités helyezddott elotérbe,
ezt bizonyitja a pénztari tételek magas szama is:

; Készpénzmozgis Bizonylatok szima (kiadasi-bevételi)
Alap Alsészentivin | Sdrszentdgota | Alap | Alsészentivan | Sarszentigota
17.018.835 12.8785.065 21.000.000 710 430 700

Szocidlis - igazgatasi ligyintézok

A szocidlis-igazgatasi tigyintézok feladata a szocidlis Uugyintézés, kapcsolattartds a
gyambhivatallal és a gyermekjoléti szolgalattal.

Az alapi szocialis-igazgatasi iigyintéz6 kapcsolt munkakorében ellatja az anyakonyvezéssel, a
népesség-nyilvantartassal, az {lzletekkel, a telepengedéllyel, a hagyatéki tigyintézéssel,
birtokvédelemmel kapcsolatos feladatokat, valamint egytittmiikddik a pénziigyi ligyintézével a
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyek intézésében.

Az alsészentivani szocialis-igazgatasi ligyintéz6 a 2018. november 1. naptdl kérelmére 4
6raban, majd 2019. november 1. naptdl 8 ordban ujra foglalkoztatasra Keriilt, a szocialis
feladatok mellett munkakor modositassal ellatja az iktatasi feladatokat, valamint 2019.
december 1. naptdl a hazipénztari feladatokat is.

A sarszentagotai szocialis-igazgatasi Uigyintézd kapcsolt munkakérében ellatja az
anyakonyvezéssel, a népesség-nyilvantartassal, a hagyatékkal, valamint a term6f6ld bérleti és
adas-vételi szerzddésekkel kapcsolatos ligyeket.

2019. évben belsd helyettesités keretében ellatja a KIRA bérszamfejtd rendszerben torténd
rogzitéseket, a kozfoglalkoztatottak alkalmazéséaval, a tavollétek rogzitésével.

2013. januar 1. naptdl az alanyi és normativ kdzgyogyellatasi tigyekben, az alanyi apolasi dij
tigyekben, az idoskortiak jaradékanak tigyeiben és az egészségiigyi szolgaltatasra vald
jogosultsagi tigyekben a Sarbogardi Jarasi Hivatalhoz jogosult eljarni.

2015. marcius 1. naptol az aktiv koruak ellatasanak ligyeiben szintén a Sarbogérdi Jarasi Hivatal
jarel.

Az tugyfeleknek segitséget a jarasi tigysegédek nyujtanak, akik egy héten egyszer minden
telepiilésen tligyfélfogadast tartanak.

A gyamiigyi eljarassal kapcsolatos tijékoztatot a képviselo-testiiletek a majusi iilésen
targyaltak, igy az ott vazolt statisztikai adatokat most nem kivanom megismételni.



A 2019. évben szocialis tigyben, illetéleg valamely hatosag, szerv (pl. NAV, Biroség,
Ugyészég) megkeresésére osszesen 6 db kirnyezettanulmany (Alap 4 db, Alsoszentivan 1 db,
Sarszentagota 1 db), osszesen 79 db hagyatéki leltar (Alap 45 db, Alsoszentivan 11 db,
Sarszentagota 23 db) és 133 db ado- és értékbizonyitvany késziilt (Alap 67 db, Alsdszentivan
37 db, Sarszentagota 29 db).

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet alapjan 2019. évben 6 db (Alap 2 db, Alsoszentivan 3 db, Sarszentagota 1 db) igazolast
adtunk Ki bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységhez, és (Alap 2 db, Alsoszentivan 2
db, Sarszentagota 1 db) 5 db leadasra vagy médositasra keriilt. A KSH felé félévente jelentést
kell kiildeni a beszdmolasi id6szakban eléfordult iizletnyitasrol, modosulasrol €s megsziinésrol.

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyairdl sz6l6 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapjan 2019. évben 3 db (Alap 2 db,
Alsészentivan 0 db, Sarszentagota 1 db) telepengedély keriilt kiadasra.

Pénziigyi iigyintézok

A pénziigyi ligyintézok feladatai az 6nkormanyzati gazdalkodas teljes skaljat atfogjak. A
rendelkezésre 4116 kozponti jogszabalyok alapjan kidolgozasra Keriil az adott évi kdltségvetési
rendelet. Az éves gazdalkodast a képvisel6-testiilet altal elfogadott kdltségvetés végrehajtasarol
sz616 rendelet zarja.

A gazdalkodas eldsegitése érdekében szamitogépes adatfeldolgozas folyik (kiilonféle
programok kezelésével, igy: ASP konyvelési program, PM-INFO idékozi koltségvetési
jelentés havonta és a mérleg tartalmat negyedévenként feliigyeld program.)

2017. janudr 1-t6] a konyvelés szintén az ASP szakrendszerben torténik.

Harom év tapasztalata alapjan az ad6 szakrendszer hasznalatdhoz hasonldan elmondhato, hogy
a kollégak megtanultak az 0j szakrendszer kezelését, a rendszer hibai a felhasznalok jelzései
lapajan a fejlesztok altal folyamatosan javitasra keriilnek.

A pénziigyi Ugyintézok legfobb feladata a gazdasagi események lekonyvelése (kontirozas,
feladas, szamitogépes feldolgozas, egyeztetés) készletgazdalkodas, vagyongazdalkodas
nyilvantartasaival, kapcsolodd jelentéseivel fiigg Gssze. Evente a napi bank- és pénztar
utalvanyrendelet késziil, kovetelést és kotelezettségvallalast vesziink nyilvantartasba
(bevételekrol-kiadasokrol) megkozelitéleg dsszesitve (Alap 3700 db, Alsdszentivan 1500 db,
Sarszentagota 2700) 7900 tételt kezeliink.

A vegyes naplon konyvelt tételekr6l analitikus nyilvantartast vezetnek az iigyintézok, a
kiilonféle nyilvantartasok szdma megkézelit6leg 20 darab.

A pénziigyi ligyintézoknek nagy szerepiik van a pdlyazatok pénziigyi lebonyolitasaban, a
sziikséges egyeztetésekben, majd a beszerzett eszkozok, végrehajtott beruhazasok
nyilvantartasba vételében, aktivalasaban.

Az alapi pénziigyi lgyintézok ellatjak az Alap Kozség Onkormanyzata az Alapi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal, az Alap — Alsészentivan - Saregres Ovodai Intézményi Tarsulas,
valamint az Alapi Ovoda - Mini Bolcs6de gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

Az alsészentivani pénziigyi ligyintéz6 ellatja Alsoszentivin Kozség Onkormanyzatanak
gazdalkodasi feladatait.



A sarszentagotai pénziigyi ligyintd ellatja Sarszentagota Kozség Onkormanyzatanak, valamint
a Sérszentagotai Meseerdd Ovoda gazdalkodasi feladatait és a kdzmunka programokkal
kapcsolatos szerzodéskotésekkel, elszamolasokkal, a nyari didkmunkaval kapcsolatos'
teendoket.

Az alsészentivani és a sarszentagotai pénziigyi ligyintézo kapcsolt munkakoreként ellatja az
ingatlan vagyon kataszter vezetésével, valamint a targyi eszkoz nyilvantartisaval kapcsolatos
- feladatokat is.

Titkarsagi iigyintéz6

Titkarsagi tigyintéz6 csak a székhely telepiilésen miik6dé hivatalban tevékenykedik, akinek
feladata a polgarmesteri €s a jegyzdi titkarsagi feladatok ellatasa mellett kapcsolt munkakdrben
az iktatds-irattarozas, a képviselo-testiileti munkaval kapcsolatos eléterjesztések tovabbitasa, a
jegyzokonyvek elkészitése, Gsszeallitasa, tovabbitasa mind papir, mind elektronikus tton, a
rendeletek nyilvantartasa, a term6fold bérleti €s adas-vételi szerzédésekkel kapcsolatos iigyek
intézése, a munkavallalok szerz6déseinek elkészitése, a kozszolgalati tisztviselok személyi
anyagdanak kezelése. A kozos onkormanyzati hivatal 1étrejotte utan a kormanyhivatal csak a
székhely telepiilésre kiild elektronikus levelet, sajnos olyat is, amely mindharom telepiilést
érinti, igy nagyon fontos, hogy az ligyintéz6 az elektronikus leveleket haladéktalanul tovabbitsa
a tarsult onkorményzatok részére.

Jegyz6

A jegyzb koordinalja a Kozos Onkorméanyzati Hivatal székhelyének és kirendeltségeinek
muikodését, munkavégzését, feladatait, allandé kapcsolatot tart a harom telepiilés
polgarmesterével, ligyintézoivel.

A képviselo-testiileti iilésekkel kapcsolatos feladatokat mindharom telepiilés vonatkozasaban
ellatja, mind az eldterjesztések elkészitésében, mind a jegyzokonyvek megszerkesztésében és a
hataridében torténd felterjesztés vonatkozasaban.

A birtokvédelmi tigyekben mindig egyiitt jar el az adott telepiilési ligyintézdvel, mivel ez a
feladat nagyon nagy koriiltekintést igényel.

Mindharom telepiilésen ellatja az utdlagos kozmiihalozatokra torténd csatlakozassal
kapcsolatos engedélyezési, hozzajarulasi tigyeket.

A séarszentagotai kirendeltségen ellatja az tizletekkel €s a telepengedélyezéssel kapcsolatos
hatdsagi tigyeket.

Egylittmtkddik a palyazatok benyujtasanal, az elnyert palyazatok megvalodsitasa soran.

III. A Kézés Onkorméinyzati Hivatal miikodésének személyi, targyi, technikai feltételei

A Kozos Onkormanyzati Hivatal személyi feltételei kivaldak. Felséfoku végzettséggel
rendelkez6 koztisztviselok szama 5 f6 (Alap: 3 £6, Alsészentivan: 1 f6, Sarszentagota: 1 f6),
kozépfoku szakképzettséggel rendelkezd koztisztviselok szama 6 f6 (Alap: 2 6, Alsdszentivan:
1 f6, Sarszentagota 3 f0).

Az iigyintéz6k — egy kivételével — mind azon a telepiilésen élnek, amelyik hivatalban
dolgoznak, egy koztisztviselo ingéazik az alsoszentivani lakohelyérél az alapi hivatalba,
valamint a jegyz6 utazik hetente harom napot az alapi és alsoszentivani hivatalba a
sarszentagotai lakdhelyérol.

A koztisztviselok évek, évtizedek ota dolgoznak a hivatalokban, mindannyian rendelkeznek a
munkakériik betdltéséhez szitkséges végzettséggel és szakmai tudassal. Evente tobb szakmai



tovabbképzésben vesznek részt, ami hozzajarul a szaktudasuk folyamatos szinten tartasahoz,
fejlesztéséhez.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal targyi-technikai feltételei alapvetden Dbiztositottak.
Valamennyi koztisztviseld6 munkgjahoz rendelkezésre all szamitdgép, illetdleg a feladatuk
ellatasat biztosité programok. A fénymasolo, a fax, az internet-hozzaférés biztositasa és a jogtar
a kozigazgatasi feladatok ellatasahoz nélkiilozhetetlen eszkozok.

Hivatalunk alkalmas feladatanak ellatésara, probalunk olyan kiegészitésekkel éIni, melyek jobb
hangulatot, koriilményeket teremtenek az ide latogato tigyfelek szamara.

Az elmult években igyekeztink a Ko6zds Onkormanyzati Hivatal valamennyi munkéjat,
feladatat a jogszabalyoknak alarendelten ugy végezni, hogy az a telepiilések lakdinak és az
idelatogatoknak is megelégedésére szolgaljon.

Sajnos a mindennapi élet nehézségei, az egyre nehezebb megélhetés esetenként kisebb
konfliktusokhoz vezethet, mely a kozigazgatasban dolgozé ember munk4jat is megneheziti a
gyakran valtozd jogszabalyok mellett.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal szakmai munkéjarol az a meglatdsom, hogy a dolgozok
igyekeznek hozzéértéssel, lelkiismeretesen, jelentds mértékii (fizetetlen) tilora mellett a
legnagyobb lojalitassal végezni feladatukat. A kampanyjellegli munkak ellatasaban érzem a
hivatal dolgozdinak &sszhangjat, egymas munkajanak kolesonds segitését. Sajnélatos, hogy az
éves szabadsagot a koztisztvisel6k képtelenek a jogszabalyban meghatarozott modon kivenni,
mert a szoros hatdridék ezt sajnos nem teszik lehetové, még ugy sem, hogy helyettesitéssel
probaljak egymas munkajat segiteni.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kérem, hogy a K6zos Onkormanyzati Hivatalban folyé szakmai munka tapasztalatairdl sz6l6
beszamolét sziveskedjenek megtargyalni €s elfogadni.

Alap, 2019. december 3.

; Csalovszkiné Mezei Zsuzsanna
>/ jegyzb



