NYILATKOZAT

Alulirott az Alapi K&z6s Onkormanyzati Hivatal vezetdje jogi felelésségem tudatédban kijelentem,
hogy az eléirasoknak megfeleléen 2019. évben az altalam vezetett szervezetnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és hatékony
mitkédésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkGtelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a szervezet vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri hasznélatardl, az alapitd
okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld
ellatasérdl,

- a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a szervezet tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag kovetelményeinek
érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok teljességérdl és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszerliségére €s
szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
k6z6sségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segitd eszk6zokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil
folyamatos informéacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elGirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

@ Hivatal vonatkozasaban kialakitott és miikodtetett belsd kontrollrendszer az ASZ altal kozzétett
Ontesztekben foglaltaknak teljeskoriien nem felel meg.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének altalanos értékelése

1. Kontrollkornyezet

Az ellenOrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel a
kontrollkdrnyezet minden teriilete nem mindsitheté megfelelének, de a Hivatal a miikddés és a
gazdalkodas terén az alapvet szabalyozdkkal rendelkezik.

A célok és szervezeti felépités, a bels® szabalyzatok, a feladat- és hataskorok, a folyamatok
meghatarozdsa és dokumentaldsa, a human er6forras, etikai értékek és integritas, a miikddés és
feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelt, hogy ezen
dokumentumok elkészitésre, elfogadasra €s a valtozd jogszabalyi kornyezet és alkalmazott gyakorlat
alapjan aktualizalasra keriiljenek.

2. Integrdlt kockazatkezelés

Az integralt kockazatkezelés keretében szabalyozasra keriilt a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendje. Azonositottak ¢&s
értckeltek a felmeriild kockazatok, kialakitasra keriilt a megfeleld intézkedési terv. Az integralt
kockazatkezelés keretében a kockazati kitettség nyomon kovetése, azaz a kockézati leltar és az
intézkedési terv végrehajtasdnak év kdzbeni feliilvizsgalata az intézkedésért felelos személy részérdl
megtortént.



3. Kontrolltevékenységek

Az intézményi folyamatok sajatossagai alapjan megfeleld gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkdrék gyakorlasanak a rendszere és
nyilvéantartdsa kialakitott, azonban esetenként hibdk tapasztalhatok. A jovOben megersitett
ellenérzésekkel a negativumok megsziintetésére toreksziink.

A MAK felé az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitett. Az adatok, informacidk nyilvantartasa,
tarolasa szabalyozott.

4. Informdcio és kommunikdcié

Hivatalt érintéen az informéciddramlas és a kommunikdcié megfeleld. Elésegiti ezt a megfeleld
szamitogepes ellatottsdg. Az informéciok aramoltatdsdhoz megfeleld az alkalmazott informécids
technologia.

A Hivatal a kapcsol6dé szabalyzatokkal ¢nallan rendelkezik, a dokumentumkezelés a szabalyozottak
szerint, az alkalmazott ASP iktatasi rendszerrel (szamitdgépes) torténik.

A Hivatal iratkezelési szabalyzatanak levéltari egyeztetése megtortént.

A Hivatal az Info. tv-ben el6irt kozzétételi kitelezettségét folyamatosan teljesiti, de az atlathatosag
érdekében tovabbi fejlesztése sziikséges.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellenérzés és a belsé ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyezteté tényezok bekovetkezésének lehetoségét, elbsegiti az intézmény
célkitiizéseinek megvaldsitasat. .

A belso ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

Az ellenérzések soréan biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantija nem meriilt fel.

A bels6 ellendrzést feladat ellatasi szerzodés alapjan kiils6 szolgaltatd végzi, akivel megfelelé az
egylittmiikodés. :

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésdgnak megfelelden,
atlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrézik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett szervezet gazdasigi vezetGje eleget tett tirgyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:
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